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Bildungs- und Freizeitangebote für Neuzugewanderte 
 

 

Neues Angebot erfassen 
 
Mit dem Login erhalten Sie Zugriff auf unsere Veranstaltungsdatenbank, in der Sie 
folgende Eintragungen machen können. Bitte beachten Sie, dass einige Felder aus-
zufüllen sind. Fehlt ein Eintrag in solch einem Feld lässt sich das Angebot nicht si-
chern und das Feld erscheint rot umrandet.. 

 

Bezeichnung 
Im sich öffnenden Editor fügen Sie zunächst den Titel Ihres Angebots im Feld Be-
zeichnung ein. Diese ist Pflicht. 

Reiter „Veranstaltungsort“ 
Geben Sie hier die Adresse Ihres Veranstaltungsortes ein und wenn nötig und sinn-
voll weitere Kontaktdaten. 
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Bildungs- und Freizeitangebote für Neuzugewanderte 
 

Vorhandene Angebote bearbeiten 
Wenn Sie sich wie unter Login/Logout beschrieben angemeldet haben und bereits 
Angebote erfasst haben, können Sie diese über den Button „Ich möchte Einträge 
bearbeiten“ verändern oder ergänzen.  
 

Angebot auswählen 
Dabei können Sie alle Angaben zu einem Angebot verändern. 
 
Je nach Bildschirmauflösung und Anzahl der Angebote, erscheint am oberen Rand 
Ihres Bildschirms die Liste Ihrer Angebote. Wählen Sie mit Doppelklick das ge-
wünschte Angebot aus. 
 

Angaben bearbeiten 
Sie sind nun wieder im oben beschriebenen Editor und können gemäß den Ausfüh-
rungen unter neues Angebot erfassen hier Ihre Einträge mit Zeiträumen ergänzen 
oder Angaben ändern. 
 
 
Nach erfolgter Bearbeitung können Sie das Angebot sichern. 

 

Angebot löschen 
 
Sollten Sie ein Angebot nicht mehr anbieten, können Sie diese über den Button „Lö-
schen“ aus der Datenbank entfernen.  

Bitte beachten Sie: Wenn Sie den Button Selbsteintrag abgeben drücken, wird 
Ihr Angebot an den Fachservice überführt, Sie können es dann nicht mehr be-
arbeiten.  
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